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	Руководитель Исполнительного комитета Шингальчинского сельского поселения Нижнекамского муниципального района Республики Татарстан
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	Татарстан Республикасы

Түбән Кама муниципаль районы

Шәңгәлче авыл җирлеге муниципаль берәмлеге башкарма комитеты рәисе


	423554 РТ Нижнекамский район с.Шингальчи ул. Школьная д.6 тел/факс 8(555)43-04-50


	ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                        БОЕРЫК                         


       15.01.2013г.                                                                                        №1-11
Об утверждении Административного

регламента предоставления муниципальной услуги

по постановке на учет нуждающихся в  улучшении

жилищных условий в системе социальной ипотеки

Исполнительным комитетом Шингальчинского
сельского поселения Нижнекамского муниципального
района Республики Татарстан

                 1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по постановке на учет нуждающихся в  улучшении жилищных условий в системе социальной ипотеки Исполнительным комитетом Шингальчинского сельского поселения Нижнекамского муниципального района Республики Татарстан (прилагается).
               2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Руководитель Исполнительного комитета

Шингальчинского сельского поселения                                   Р.Х.Салимов
Приложение
                                                                                                            к постановлению руководителя ИК

                                                                                                          №1-11 от 15.01.2013г.                                                                                                                                                                                                                                     

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги по постановке на учет нуждающихся в  улучшении жилищных условий в системе социальной ипотеки

Исполнительным комитетом Шингальчинского сельского поселения Нижнекамского муниципального района Республики Татарстан
1. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по постановке на учет нуждающихся в  улучшении жилищных условий в системе социальной ипотеки (далее – муниципальная услуга).

1.2. Получатели муниципальной услуги: физические лица, нуждающиеся в улучшении жилищных условий.

1.3. Муниципальная услуга представляется Исполнительным комитетом Шингальчинского сельского поселения.

1.3.1. Место нахождения Исполкома: РТ, Нижнекамский район, с.Шингальчи, ул.Школьная, д.6.

Режим работы: 
Вторник - пятница с 8.00 до 16.00.
Суббота, воскресенье - выходной.
Обед с 12.00 до 13.00.
Проход - свободный
1.3.2. Официальный сайт Нижнекамского муниципального района Республики Татарстан: http://www.e-nizhnekamsk.ru/
Электронный адрес исполнительного комитета: E-mal: mo_shsp@mail.ru
Телефон для консультации: 8(8555) 43-04-50.

1.3.3. Информация о муниципальной услуги может быть получена посредством:
-  информационных стендов, содержащих визуальную и текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенной в здании исполнительного комитета;

-   на официальном сайте Нижнекамского муниципального района Республики Татарстан: http://www.e-nizhnekamsk.ru/.

1.3.4. Присутственное место оборудовано:

-  столом и стульями для оформления заявления;

-   информационными стендами с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для получения услуги.
1.4.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 №188-ФЗ (далее – ЖК РФ) («Российская газета», N 1, 12.01.2005);

-Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон              №59-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 08.05.2006, № 19, ст. 2060);

-Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

-постановлением Правительства РФ от 21.05.2005 № 315 «Об утверждении Типового договора социального найма жилого помещения» (далее – постановление Правительства РФ № 315) («Российская газета», N 112, 27.05.2005);

-Законом Республики Татарстан от 12.05.2003 № 16-ЗРТ «Об обращениях граждан в Республике Татарстан» (далее – Закон РТ № 16-ЗРТ) (Республика Татарстан, №99-100, 17.05.2003);

-Законом Республики Татарстан от 27.12.2004 № 69-ЗРТ «О государственной поддержке развития жилищного строительства в Республике Татарстан» (далее – Закон РТ № 69-ЗРТ) («Республика Татарстан», N 259-260, 31.12.2004);

-постановлением КМ РТ от 02.08.2007 №366 «О дальнейших мерах по реализации Закона Республики Татарстан от 27.12.2004 №69-ЗРТ «О государственной поддержке развития жилищного строительства в Республике Татарстан» и совершенствованию порядка предоставления жилья в рамках республиканской государственной поддержки» (далее – постановление КМ РТ        № 366) («Республика Татарстан» от 7 августа 2007 г. N 157);

-постановлением КМ РТ от 15.04.2005 № 190 «Об утверждении Правил и порядка постановки на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий в системе социальной ипотеки в Республике Татарстан» (далее – постановление КМ РТ № 190) («Республика Татарстан» от 23 апреля 2005 г. N 82-83);

-постановление КМ РТ от 20.07.2009 года  №511 «Об утверждении Правил предоставления субсидий из бюджета Республики Татарстан бюджетам муниципальных образований на улучшение жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности,  в том числе молодых семей и молодых специалистов».
1.5. В настоящем регламенте используются следующие термины и определения:

-Земельный участок – часть земной поверхности, имеющая замкнутые границы, фиксированное местоположение, площадь и правовой режим;

Запрос о предоставлении муниципальной услуги  – заявление о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление). Заявление заполняется в произвольной форме, по установленному образцу или на стандартном бланке. 
-Под социальной ипотекой понимается предоставление гражданам жилья в рассрочку в соответствии с основными требованиями, предъявляемыми к государственной поддержке развития жилищного строительства.

2.Стандарт муниципальной услуги

	Наименование требования к стандарту
	Содержание требования к стандарту
	Нормативный акт, устанавливающий  муниципальную услугу или требование

	2.1. Наименование услуги
	Постановка на учет нуждающихся в  улучшении жилищных условий в системе социальной ипотеке
	п.1 постановления КМ РТ   № 190

	2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу
	Исполнительный комитет Шингальчинского сельского поселения Нижнекамского муниципального района Республики Татарстан (далее - Поселение)
	

	2.3. Результат предоставления услуги
	Постановка на учет нуждающихся в  улучшении жилищных условий в системе социальной ипотеке
	

	2.4. Срок предоставления услуги
	30 календарных  дней
	

	2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги
	1. Заявление (приложение № 1).

2. Документы, необходимые для рассмотрения вопроса о принятии заявителя и его семьи на учет для улучшения жилищных условий по социальной ипотеке (приложение № 2). 
	п.7 постановления КМ РТ    № 190

Постановление КМ РТ №511

	2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с  нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить
	Получается в рамках межведомственного взаимодействия:

Из Нижнекамского отдела Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Татарстан:

-справка органов государственной регистрации о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, предоставляемая каждым дееспособным членом семьи заявителя за пять лет, предшествующих подаче заявления.

Из Межрайонного филиал № 6 Республиканского государственного унитарного предприятия «Бюро технической инвентаризации» Министерства строительства, архитектуры  и жилищно-коммунального хозяйства Республики Татарстан (РГУП БТИ):

-справка о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, предоставляемая каждым дееспособным членом семьи заявителя.
	пункт 2 части 1 статьи 7, пункт 3 и 6 статьи 7 Федерального закона                №210-ФЗ

	2.7. Перечень органов государственной власти (местного самоуправления) и их структурных подразделений, согласование которых в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, требуется для предоставления муниципальной услуги и которое осуществляется органом, предоставляющим муниципальную услугу
	Согласование муниципальной услуги не требуется
	Устанавливается настоящим регламентом  

	2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	1. Несоответствие представленных документов перечню документов, указанных в пункте 2.5 настоящего регламента. 

2. Наличие неоговоренных исправлений в подаваемых документах
	Устанавливается настоящим регламентом



	2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	1. Представление документов, которые не подтверждают права постановки на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий в системе социальной ипотеки.
    2. Отсутствие необходимых документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с приложением № 2 настоящего Регламента, порядка и полноты их заполнения.
    3. Выявление сведений, не соответствующих указанным в заявлении и представленных документах.

    4. Не истек срок (пять лет) со дня совершения действий, приведших к ухудшению жилищных условий.
	п.10 постановления КМ РТ    № 190



	2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе
	Устанавливается настоящим регламентом



	2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
	Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется
	Устанавливается настоящим регламентом



	2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги
	15 минут
	Устанавливается настоящим регламентом



	2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги
	В день поступления заявления, 15 минут
	Устанавливается настоящим регламентом



	2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении услуги
	Документы подаются по адресу: 
Республика Татарстан, Нижнекамский район, с.Шингальчи, ул.Школьная, д.6.
Присутственное место оборудовано столом и стульями для оформления заявления
	Устанавливается настоящим регламентом



	2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	· наличие исчерпывающей информации о  способах,  порядке и сроках предоставления муниципальной услуги  на информационных стендах.

Качество предоставления муниципальной услуги                       характеризуется отсутствием:  

· нарушений сроков  предоставления муниципальной          услуги;         

жалоб на действия  (бездействие) муниципальных        служащих, предоставляющих  муниципальную услугу.
	Устанавливается настоящим регламентом



	2.16. Особенности предоставления услуги в электронной форме
	В электронной форме муниципальная услуга не предоставляется.

Консультация о предоставлении муниципальной услуги может быть получена по электронному адресу: E-mal: mo_shsp@mail.ru

	Устанавливается настоящим регламентом




3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие            процедуры:

– консультирование заявителя;

– прием и регистрация заявления; 

–проверку наличия и соответствия представленных документов установленным требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений), прилагаемых к заявлению;

– формирование и направление  запросов  с использованием системы            межведомственного электронного  взаимодействия;

– принятие решения о  предоставления муниципальной услуги, уведомление заявителя о принятом решении;

  -  выдача заявителю результата муниципальной услуги.
Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении №3 к настоящему регламенту.

3.1. Заявитель лично, по телефону или в форме электронного документа по электронному адресу обращается в Исполнительный комитет Поселения для получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.

Специалистом Исполнительного комитета Поселения осуществляется консультирование заявителя, в том числе по составу, форме и содержанию документации, необходимой для получения муниципальной услуги.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения заявителя.

Результат процедуры: консультации, замечания по составу, форме и содержанию представленной документации.

3.2. Заявитель лично подает письменное заявление о постановке на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий в системе социальной ипотеки, заполняет анкету и представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в Исполнительный комитет Поселения.

3.3. Специалист Исполнительного комитет Поселения, ведущий прием заявлений, осуществляет:

прием и регистрацию заявления в специальном журнале;
вручение заявителю копии заявления с отметкой о дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени исполнения муниципальной услуги;

вручение заявителю расписки в получении этих документов с указанием их перечня и даты получения.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день поступления заявления.
Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление. 
3.4. Специалист Исполнительного комитета Поселения осуществляет:

проверку наличия приложенных к заявлению анкеты и всех необходимых документов;

проверку достоверности указанных в документах сведений с целью уточнения данных с соответствующими органами;

подготовку учетного дела семьи для рассмотрения вопроса о постановке на учет на жилищной комиссии;

направление учетного дела семьи жилищной комиссии.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 3 дней с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедур: учетное дело семьи, направленное в жилищную комиссию.

3.5. Рассмотрение заявления заявителя для постановки на учет осуществляется жилищной комиссией, в состав которой могут входить представители органов местного самоуправления, трудовых коллективов, профсоюзов, ветеранских, молодежных и иных общественных организаций.
Жилищная комиссия на основании учетного дела семьи  принимает решение о постановке или об отказе в постановке на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий в системе социальной ипотеки.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение трех дней с момента предоставления учетного дела семьи.

Результат процедур: решение о постановке или об отказе в постановке на учет.

3.6. Специалист Исполнительного комитета Поселения на основании решения жилищной комиссии готовит проект постановления о постановке на учет или отказе в постановке и направляет руководителю Исполнительного комитета Поселения.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляются в течение трех дней с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: проект постановления.

3.7. Руководитель Исполнительного комитета Поселения утверждает постановление и передает  специалисту Исполнительного комитета Поселения. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры.
Результат процедуры: утвержденное постановление.

3.8. Специалист Исполнительного комитета Поселения присваивает учетному делу семьи порядковый номер.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляются в течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: регистрация учетного дела.
3.9. Специалист Исполнительного комитета Поселения направляет учетное дело в Управление строительства и архитектуры Исполнительного комитета Нижнекамского муниципального района Республики Татарстан.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляются в течение трех дней с момента окончания предыдущей процедуры.

           3.10.  Управление строительства и архитектуры Исполнительного комитета Нижнекамского муниципального района принимает от Исполнительного комитета Поселения учетные дела семей (а также заявителей, не состоящих в браке), нуждающихся в улучшении жилищных условий в системе социальной ипотеки и осуществляет:
            анализ и обобщение их в соответствии с заключенными договорами взаимодействия в области государственной поддержки развития жилищного строительства, порядка формирования и использования государственного резерва земель;

формирование  реестра семей (а также заявителей, не состоящих в браке), поставленных на учет, с разбивкой по городам и районам;

возврат в Исполнительный комитет Поселения сформированного реестра семей, поставленных на учет, или представленных списков семей с указанием причин отказа в постановке на учет. 

Право на государственную поддержку в улучшении жилищных условий в системе социальной ипотеки возникает с момента принятия семей (заявителей, не состоящих в браке) в реестр.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 6 дней с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедур: решение о постановке на учет или отказ в постановке с указанием причин.

3.11. Специалист Исполнительного комитета Поселения информирует заявителя о постановке на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий в системе социальной ипотеки и включении в реестр или об отказе в постановке на учет.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного дня со дня поступления сообщения от специализированной организации.

Результат процедур: постановка на учет или отказ в постановке. 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной  услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц Исполнительного комитета Поселения.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур являются:

- проведение правовой экспертизы проектов документов по предоставлению муниципальной услуги. Результатом экспертиз является визирование проектов;

- проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;

- проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной  услуги.

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Исполнительного комитета Поселения) и внеплановыми. При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.

В целях осуществления контроля за совершением действий при предоставлении муниципальной услуги и принятии решений руководителю Исполнительного комитета Поселения представляются справки о результатах предоставления услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной  услуги, осуществляется руководителем Исполнительного комитета Поселения, ответственным за организацию работы по предоставлению услуги, а также должностными лицами Исполнительного комитета Поселения.
4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается положением об Исполнительном комитете Поселения и должностными регламентами.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Руководитель Исполнительного комитета Поселения несет ответственность за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей.

Руководитель (заместитель руководителя) Исполнительного комитета Поселения несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в разделе 3 настоящего регламента.

Ответственный исполнитель несет персональную ответственность за несвоевременное рассмотрение обращений заявителя.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также должностных лиц, государственных или муниципальных служащих

5.1. Досудебное обжалование. 

Получатели услуги имеют право на обжалование действий или бездействия сотрудников Исполнительного комитета Поселения, участвующих в предоставлении услуги, в досудебном порядке – в Исполнительном комитете Поселения.
5.1.1. Получатели услуги имеют подать жалобу (претензию) в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.

5.1.2. Срок рассмотрения жалобы – в течение  пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.1.3. Обращение (жалоба) получателей услуги в письменной форме либо в форме электронного документа должно содержать следующую информацию:

– наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

– фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя–юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

– сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего;

– доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего. 
5.1.4. К обращению (жалобе) могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении (жалобе) обстоятельства. В таком случае в обращении (жалобе) приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.1.5. Обращение (жалоба) подписывается подавшим его (ее) получателем услуги.

5.1.6. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) руководитель Исполнительного комитета Поселения принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в данном пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы
5.1.7. Действия (бездействие) и решения Исполнительного комитета, а также должностных лиц Исполнительного комитета, участвующих в предоставлении услуги, в досудебном порядке могут быть также обжалованы в вышестоящий орган или вышестоящему должностному лицу.

5.2. Судебное обжалование

Решения, действия (бездействие) должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, могут быть обжалованы в суде в порядке, установленном гражданским и арбитражным процессуальным законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1 

               к Административному регламенту 
В Исполнительный комитет Шингальчинского

                                                                                   (наименование органа местного самоуправления)

                                                                           сельского поселения Нижнекамского муниципаль-
                                                                           ного района Республики Татарстан 

                                                                           от гражданина(ки) ____________________________
                                                                                                                          (ф.и.о.)

                                                                          ____________________________________________,

                                                                           проживающего(ей) по адресу: __________________
                                                                           _____________________________________________

                                                              ЗАЯВЛЕНИЕ

         Прошу включить меня, _________________________________________________________
                                                                                  (ф.и.о.)

паспорт______________________, выданный____________________________________________
                                                                 (серия, номер) (кем, когда)

_____________________________________________________ "_____" ________________20__ г.

в состав участников мероприятий  по улучшению  жилищных  условий  граждан, проживающих  в  сельской  местности, в  том  числе  молодых семей и молодых специалистов, в рамках реализации Федеральной целевой программы "Социальное развитие села до 2013 года" (приложение №1 к Федеральной целевой программе "Социальное  развитие  села  до  2012  года",  утвержденной  Постановлением Правительства  Российской  Федерации от 3 декабря 2002 г. № 858 (в редакции постановления Правительства  Российской  Федерации  от  31  января  2009 г. № 83)), Республиканской целевой  программы  "Развитие  сельского  хозяйства

Республики  Татарстан  на  2008 - 2012  годы", утвержденной  Постановлением Кабинета Министров РТ от 14 декабря 2007 г.

    Жилищные условия планирую улучшить путем ______________________________________

                                                                                                          (строительство индивидуального жилого дома,
_________________________________________________________________________________

 приобретение жилого помещения, участие в долевом строительстве многоквартирного дома - нужное указать)
в ________________________________________________________________________________
      (наименование Поселения, в котором гражданин желает приобрести (построить) жилое помещение)
_________________________________________________________________________________

Состав семьи:

жена (муж) ______________________________________________________________________

                                                       (ф.и.о.)                                                                             (дата рождения)

проживает по адресу: _____________________________________________________________
дети:

________________________________________________________________________________

                                                       (ф.и.о.)                                                                             (дата рождения)

проживает по адресу: _____________________________________________________________
________________________________________________________________________________

                                                        (ф.и.о.)                                                                            (дата рождения)

проживает по адресу: _____________________________________________________________
________________________________________________________________________________

                                                     (ф.и.о.)                                                                            (дата рождения)

проживает по адресу: _____________________________________________________________
Кроме того, со мной постоянно проживают в качестве членов семьи:

_______________________________________________________________________________
                                              (ф.и.о., степень родства)                                                                (дата рождения)

_______________________________________________________________________________

                                              (ф.и.о., степень родства)                                                                (дата рождения)
Нуждающимся в улучшении жилищных условий признан  постановлением ______________
_______________________________________________________________________________
                                 (наименование органа местного самоуправления, реквизиты акта)
С условиями участия в мероприятиях по улучшению  жилищных  условий граждан,

проживающих в сельской местности, в  том  числе  молодых  семей  и  молодых

специалистов, в рамках реализации Федеральной целевой программы "Социальное

развитие села до 2012 года" ознакомлен(на) и обязуюсь их выполнять.
______________________________________________________________________________
                                  (ф.и.о. заявителя)                     (подпись заявителя)                                           (дата)

Совершеннолетние члены семьи:

1) ___________________________________________________________________________
                             (ф.и.о., подпись)                                                                                                  (дата)

2) ___________________________________________________________________________

                                   (ф.и.о., подпись)                                                                                                  (дата)

3) ___________________________________________________________________________

                                   (ф.и.о., подпись)                                                                                                  (дата)

4) ___________________________________________________________________________

                             (ф.и.о., подпись)                                                                                                  (дата)

_____________________________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________________;

                                   (наименование документа и его реквизиты)

2) _______________________________________________________________________;

                                          (наименование документа и его реквизиты)

3) _______________________________________________________________________;

                                          (наименование документа и его реквизиты)

4) _______________________________________________________________________;

                                   (наименование документа и его реквизиты)

5) _______________________________________________________________________.

                                   (наименование документа и его реквизиты)

(Постановление КМ РТ от 20.07.2009 N 511 (ред. от 14.02.2011) "Об утверждении Правил предоставления субсидий из бюджета Республики Татарстан бюджетам муниципальных образований на улучшение жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов")
Приложение № 2 

к Административному регламенту 
Перечень

документов, необходимых для рассмотрения вопроса о принятии

заявителя и его семьи на учет для улучшения жилищных условий

по социальной ипотеке

1. Для всех граждан на общих основаниях:

заявление гражданина на имя руководителя Исполнительного комитета Шингальчинского сельского поселения Нижнекамского муниципального района Республики Татарстан или руководителя юридического лица;

копия финансово-лицевого счета;

выписка(-и) из домовой книги;

справка о проверке жилищных условий (для ветхого и аварийного жилья);

ордер (договор найма, поднайма, аренды, субаренды);

справка(-и) с места работы всех работающих членов семьи, включающая реквизиты предприятия, сведения о месте работы гражданина, его должности, подписанная руководителем и заверенная печатью организации;

документы, подтверждающие наличие собственных и (или) заемных средств в размере части стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспеченной за счет средств социальной выплаты. 
Документы, подтверждающие доходы всех членов семьи:

справка о заработной плате за предыдущий год (по форме 2-НДФЛ);

справка о соблюдении гражданином ограничений, связанных с замещением государственной должности Российской Федерации, государственной должности федеральной государственной службы с отметкой налоговой инспекции;

декларация о доходах гражданина и имуществе, принадлежащем ему на праве собственности с отметкой налоговой инспекции;

декларация за предыдущий календарный год и предыдущий отчетный период текущего календарного года с отметкой налоговой инспекции (для предпринимателя) или свидетельство об уплате налога на вмененный доход для предпринимателей, перешедших на уплату вмененного дохода (за последние 6 месяцев);

студенческий билет или документ, подтверждающий место учебы (для учащихся);

справка о получении стипендии (для студентов);

справка о получении пособий;

при наличии субсидий со стороны субъекта Российской Федерации документы, гарантирующие субсидирование.
Справка о наличии жилья в собственности или осуществлении сделок по его отчуждению (на всех лиц, зарегистрированных по месту жительства в жилом помещении заявителя, в том числе из других регионов России, за последние 5 лет);

копии правоустанавливающих документов на жилое помещение и землю (свидетельства о собственности на жилое помещение и землю, договор аренды, договор безвозмездного пользования, договор дарения и т.д.);

технический паспорт жилого помещения (квартиры), выданный бюро технической инвентаризации;
копия паспорта на всех членов семьи, а на несовершеннолетних членов семьи - свидетельства о рождении;

копия военного билета для лиц мужского пола призывного возраста;

копия трудовой книжки, подтверждающая трудовой стаж (все страницы, заверенные начальником отдела кадров);

документы, подтверждающие родственные отношения: свидетельство о браке (разводе), свидетельство о рождении детей, наличие брачного контракта.

2. Для граждан, занимающих жилое помещение, непригодное для проживания:

документы, перечисленные в п. 1 приложения № 2;

заключение межведомственной комиссии по рассмотрению вопросов признания жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу, о признании непригодным для проживания жилого помещения.

3. Для граждан, имеющих льготы:

документы, перечисленные в п. 1 приложения № 2;

документы, подтверждающие соответствующую льготу: справки, удостоверения.

Приложение № 3 

к Административному регламенту 
Блок – схема предоставления муниципальной услуги



Не соответствуют п.2.5.


Соответствуют п.2.5.




















                                     



                Приложение

                (справочное)

к Административному регламенту 
Реквизиты должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги по постановке на учет нуждающихся в  улучшении жилищных условий в системе социальной ипотеки

Исполнительный комитет Шингальчинского сельского поселения Нижнекамского муниципального района Республики Татарстан

	 Должность
	Телефон
	Электронный адрес

	Руководитель
	43-04-50
	mo_shsp@mail.ru


	Специалист 
	43-04-50
	mo_shsp@mail.ru



Утвержденное


 постановление





Решение об отказе  в постановке на учет





Специалист Исполкома


Формирование учетного дела              1 день








Документы возвращены заявителю, кроме документа полученного в результате межведомственного взаимодействия





Специалист Исполкома


-  проверка, прием и регистрация документов   30 минут,


- направление запроса по межведомственному взаимодействию











Принятие решения в зависимости от результата проверки комплектности документов





Специалист Исполкома


Получение информации в соответствии с запросом по межведомственному взаимодействию


5 дней








Заявитель


Подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов





Специалист Исполкома


Консультация


в день обращения



































Специалист Исполкома


Подготовка проекта постановления





Рассмотрение заявления и документов жилищной комиссией.








Постановление об отказе  в постановке на учет





Решение о постановке на учет





Специалист Отдела


Принятие решения в зависимости от постановки  или отказе в постановке на  учет





Уведомление заявителя об отказе в постановке на учет.   


3 дня





4 дня





Направление учетного дела в Управление строительства и архитектуры Исполкома НМР РТ





4 дня





Специалист Исполкома


Регистрация учетного дела











Управление строительства и архитектуры Исполкома НМР РТ


Анализ и обобщение учетного дела











Управление строительства и архитектуры Исполкома НМР РТ


Формирование реестра семей











Управление строительства и архитектуры Исполкома НМР РТ


Предоставление Исполкому поселения  сформированного реестра











Принятие решения в постановке на учет





Уведомление заявителя о постановке на учет и присвоении ему учетного номера.








